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INFORMAZION! PERSONALI

POSIZIONE RICOPERTA

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

DONATA PETRACCA

¢  ViaVolturno, 14 73020 NOCIGLIA (Le)
L (tel.) 0836/936490 @ telefonino 340/6987563

2 (e-mail ) petracca.donata@tiscali.it; posta certificata
® Social network | http/Avww.

Sesso F | Data di nascita 03/04/1957 | Nazionalita  ITALIANA

CONSIGLIERE COMUNALE

DAL 1998 A TUTT'OGGI

Assistente Ammin istrativo
Istituto Comprensivo Statale —Via Manzoni, 2 73024 Maglie

Gestione del personale e contabilita , rapporti con il pubblico

Dal 1981 al 1997

Assistente amministrativo e responsabile amministrativo a tempo determinato cfo
diverse Istituzioni Scolastiche

ISTRUZIONE E
FORMAZIONE

ISTRUZIONE

Ottobre 1971  Luglio1976

Diploma di maturita Scientifica

Liceo Scientifico Statale “L.Da Vinci “ 73024 Maglie (Le)

FORMAZIONE




COMPETENZE
PERSONALI

Lingua madre

Altre lingue

FRANCESE

Competenze
comunicative

Competenze
organizzative e gestionali

Competenze
professionali

Competenze
informatiche

Altre competenze

Patente di guida

ULTERIORI
INFORMAZIONI

Pubblicazioni
Presentazioni

Progetti

Conferenze

Seminari
Riconoscimenti e premi
Appartenenza a gruppi /
associazioni

Referenze

Curriculum Vitae

|
ltaliano
PRODUZIONE
COMPRENSIONE PARLATO SCRITTA
. Produzione
Ascolto Lettura Interazione orale
BUONO BUONO BUONA

BUONO  BUONO

Capacita di lavorare in team, maturata negli anni, in numerose situazioni in
cui era indispensabile la collaborazione tra figure diverse

Capacita di lavorare in situazioni di stress, legate soprattutto alle scadenze
amministrativo/contabili delle attivita lavorative
Organizzazione e gestione di varie figure professionali

Capacita di gestione di sistemi lavorativi (attualmente coordinatore d’area)

Conoscenza degli applicativi Microsoft e del pacchetto Office, in modo
particolare Excel
Buona capacita di navigare in Internet

Socio di diverse associazioni: FRATRES, PROLOCO, ASSCCIAZIONI PARROCCHIALI



La sottoscritta autorizza il trattamento dei dati personali contenuti nel
mio curriculum vitae in base all’ art 13 del D. Lgs. 196/2003 e successive

maodifiche e integrazioni.
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